
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE SAMORA CORREIA 

Requerimento de Certificação - Exemplo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1º - 20 minutos após o registo no Portal das Escolas, o docente pode entrar no Portal com os seus dados.  

O nome do utilizador deve ser o endereço de correio electrónico e a palavra passe a que definiu na altura do registo. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2º - Após a entrada no Portal das Escolas seleccionar o separador “Certificação”. 

 



 

 

3º - Seleccionar a opção “ Requerer” no quadro “Certificação”. 

 

 



 

4º - Em “ Níveis de Certificação” , escolher “ Certificado de competências digitais ( nível1)” . (De momento a única disponível). 

Escolher “Seguinte”. 

 



 

5º- Em “Modalidades de Certificação”, seleccionar a modalidade pretendida.  

O docente deve estar seguro que o seu processo individual contém os elementos necessários à emissão de parecer favorável.  

Escolher “Seguinte” . 



 

6º- Em “Fundamentação para a Certificação”, o docente deve escolher aquela que se adequa à sua situação. 

 Escolher “ Concluir”. 



 

 

7º - O quadro apresentado sintetiza todas as opções seleccionadas pelo docente. 

Após a confirmação das opções seleccionar “ Submeter pedido”. ( Existe a possibilidade de aceder aos quadros anteriores para eventuais correcções). 



 

 

8º - O quadro final confirma o pedido de certificação. O docente pode encerrar a sua sessão no Portal das Escolas. 

 



 

 

9º - A qualquer momento o docente pode   aceder ao Portal das Escolas e consultar o estado do seu requerimento. Para tal, deve seleccionar o separador 

“Certificação”e a opção “ Os   meus requerimentos”. 



 

10º - O quadro seguinte apresenta ao docente o estado do seu requerimento.  

No exemplo apresentado, o requerimento está a aguardar parecer do Director do Agrupamento. 

A Direcção 


